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STAGE 

Assistant (F/H) communication  
Association Quatorze 

 
 

INTITULÉ DU POSTE 
Assistant (F/H) pour la communication générale de l’association Quatorze et la communication 
des projets 
 

DESCRIPTION DU POSTE 
Cadre d’emploi : Stage conventionné au sein de l’association Quatorze  
Temps de travail : 7h/semaine sur 6 mois 
Début de la mission : 15 février 2020 
Fin de la mission : 15 août 2020 
 

OBJECTIFS DU STAGE  
L’objectif du stage est de permettre à l’étudiant.e de mettre en pratique des aspects abordés 
durant son parcours d’étude dans un cadre réel : celui de l’association. 
 

MISSIONS GÉNÉRALES DU POSTE  
Le stagiaire, en partenariat avec l’équipe et sous la responsabilité du tuteur de stage,                           
participera  à ces missions principales : 
 

1. Aide à l’amélioration du site internet de l’association et du site du projet IMBY 
2. Aide à la rédaction des newsletters. 
3. Animation des réseaux sociaux (Facebook, Twitter, Instagram). 

 
A ces missions principales s’ajoutent des missions de fond, de réflexion avec les membres de                             
l’équipe active et des chargés de projet : 
 

4. Elaboration d’une stratégie de fédération des bénévoles (à partir des pistes soulevées                       
pendant le séminaire du 14-15 Décembre 2019). 

5. Elaboration de stratégies de communication pour les projets In My Backyard et Weco. 
6. Organisation d’une campagne de presse pour les projets In My Backyard et Weco. 
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PROJETS ABORDÉS DURANT LE STAGE  
Les missions du stagiaire porteront sur les projets In My Backyard, Weco et plus                           
généralement le projet associatif. 
 

CONDITIONS DE TRAVAIL  
● Travail encadré par le tuteur de stage et les responsables du projet, dans les bureaux                             

de l’association et sur le terrain 
● Moyens nécessaires  

Téléphone (non fourni par l’association) 
Ordinateur (non fourni par l’association) 

 

COMPÉTENCES REQUISES 
● Maîtrise des réseaux sociaux (Facebook, Twitter, Instagram) 
● Capacité rédactionnelle pour la réalisation de pièces écrites  
● Sens de l’organisation   
● Bon contact relationnel 
● Sens des responsabilités et capacité d’initiative 

 
Une connaissance des logiciels de la suite Adobe et de Wordpress est nécessaire. 
 

CONTRAINTES LIÉES AU POSTE  
● Travail dans les locaux de l’association (bureau)  

 

RATTACHEMENT DU POSTE 
● Co-direction de l’association Quatorze 
● Tuteur et référent pédagogique  

 

CONTACT 
Nancy Ottaviano 
Architecte-cheffe de projet de l’association 
nancy.ottaviano@quatorze.cc 
06 50 28 68 56 
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